S3 GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH DPéoc 1ap — Tw do — Hanh phiic
TRUONG THPT
NGUYEN THI MINH KHAI
Sé: ..17.L../QP-NTMK Thanh phé Ho Chi Minh, ngay .4Q thdng .G ndm 2023
QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy ché chuyén mén
Nam hoc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG THPT NGUYEN THI MINH KHAI

Cén cir Quyét dinh sé 167-5/0P-GDDT-TC ngay 18 thang 02 nam 2014 cia So
Gido duc va Pao tao vé ban hanh Quy ché t6 chitc va hoat dong cua truong THPT Nguyén
Thi Minh Khai;

Cén cir Thong tw 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua B¢ Gido duc
va Pao tao vé Ban hanh diéu 1é truong trung hoc co so, truong trung hoc phé théng va
truong phé’ thong co nhiéu cd’p hoc;

Céin cir vao ké hoach thue hién nhiém vu ndm hoc 2023-2024;

Cdn cir nhiém vu, quyén han cua Hiéu truong.

QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 1a Quy ché chuyén mén nim hoc 2023-
2024 ctia truong THPT Nguyén Thi Minh Khai.
Pidu 2. Quyét dinh ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky cho dén khi ¢6 Quy ché méi.
Pidu 3. Toan thé can bo, gido vién, nhan vién nha trudng chiu trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nl Diéu 3 (thuc hién);
- Luu: VP, Chdu Trang




GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NH PHO HO CHI MINH Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE CHUYEN MON
NAM HOC 2023 - 2024
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 ..43%../OD-NTMK ngady .4 thing .4C. ndm 2023
cuia Hiéu truong truong THPT Nguyén Thi Minh Khai)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twgng 4p dung

Quy ché nay quy dinh ndi dung thuc hién nhiém vu gidng day cua can bo, giao
vién, céc td chuyén mdn, by phan duge giao nhiém vu chuyén mén trong nha truong.

Piéu 2. Muc dich, yéu ciu

Quy che chuyén moén 1a co sé dé Hiéu trudong, Pho Hiéu trudng dugce giao gitp
Hiéu trudng td chirc thuc hién nhiém vu glang day va danh gia mic d6 thuc hién nhiém
vu chuyén mdn cua can bg, gido vién, td chuyén mén trong moi tudn, thang, hoc ky va
nim hoc; 12 cin cir dé danh gia, xép loai can bo, gido vién theo huéng din cta Bo Gido
duc va Pao tao, S& Gido duc va Bao tao Thanh phd H6 Chi Minh.

Moi cén b9, gido vién trong nha trudong ¢6 trach nhiém thuc hién nhitng ndi dung
quy dinh trong quy ch€ nay.
Pidu 3. Cin cir dé xiy dung quy ché chuyén mén

Cén ctr Thong tu $6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 ndm 2020 cia B) Gido
duc va Dao tao vé viéc ban hanh Dleu 1¢ trudng trung hoc co sd, truong trung hoc phd
thong va truong phd thong cé nhiéu cép hoc;

Cén ctr quyet dinh s6 16/2008/BGDDT ngay 16 thang 4 nim 2008 cua B) Gido
duc va Dao tao vé Quy dinh dao duc nha gido va cudc van dong “Mbi thdy, ¢b gido 14
moét tAim guong dao dire, tw hoc va sang tao”.

Can ctt Thong tur s6 28/2008/TT-BGDDT ngay 21 thang 10 nam 2009 cia B Giado
duc va Pao tao Ban hanh Quy dinh vé ché do 1am viéc dbi véi gido vién phd thong va
thong tu 15/2017/TT-BGDDT ngay 09 thang 06 nam 2017 cua B Gido duc va Dao tao
sira dbi, bd sung mot s diéu Thong tw s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang 10 nam
2009 ctia Bo Gido duc va Pao tao quy dinh ché do 1am viéc ddi véi gido vién phd thong;

Cin cir Thong tur s6 42/20 12/TT- BGDDT ngay 23 théng 11 ndm 2012 cua By Gido
duc va DPao tao ban hanh Quy dinh vé tiéu chudn danh gia chét lugng gido duc co s& phd
thdng, co s¢ gido duc thudng xuyén;

Cian ¢t Thong tu s~c:“’) 39‘/2013/TT~BGDDT ngay 04 thang 12 ndm 2013 cua Bo Gido
duc va Pao tao huéng dan vé thanh tra chuyén nganh trong linh vyre gido duc;
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Céan cu cong van s6 68/BGDPT-GDTrH ngdy 07 thang 01 nam 2014 cua Bo Giado
duc va Dao tao vé viéc chén chinh lam dung hd so, sd sach trong nha truong;

Can cir Thong tu 20/2018/TT-BGDDT ngay 22 thang 8 nam 2018 cta By Gido
duc va Dao tao Ban hanh quy dinh chuén nghé nghiép giéo vién co s& gido duc phd thong;

Cin ctr Thong tu s6 58/2011/TT- BGDDT ngay 12 thang 12 nam 2011 cua B§ Gido
duc va Pao tao ban hanh Quy ché danh gia, xép loai hoc sinh THCS va hoc sinh THPT;
Thong tu 26/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang 8 nam 2020 cua Bo Gido duc va Dao tao
vé sira ddi, bd sung mot sé didu ciia Quy ché danh gia, xép loai hoc sinh trung hoc co s&
va hoc sinh trung hoc phd thong ban hanh kém theo Thong tu s6 58/2011/TT-BGDPT

ngay 12 thang 12 nam 2011 ctia B Gido duc va Dao tao;

Can ctr Thong tu 22/2021/TT-BGDDT ngay 20 thang 7 nam 2021 cta B§ Gido
duc va Pao tao Quy dinh vé danh gi hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh trung hoc phd

thong;

Quan triét va tiép tuc ddi méi quan li gido duc, thuc hién day dd, dang, hi€u qua
c4c nhiém vu ndm hoc 2023 - 2024 phu hop véi diéu kién thuc té ctia nha trudng, dia
phwong nhim ning cao chit luong gido duc ciia B4 Gido duc va Dao tao va S& Gido duc
va Dao tao Thanh phé Hd Chi Minh dn toan thé can bd, gido vién, vién chic va ngudi

lao dong trong nha trudong.
Thyc hién nhiém vy va ké hoach gio duc nim hoc 2023 - 2024 va nhitng nam tiép
theo cua truong THPT Nguyén Thi Minh Khai.

Chuong 11

NOI DUNG QUY CHE

Pidu 4. Quy dinh vé c4c loai hd s0, sé sich hoat djng gido duc ciia nha
troong

1. H so quan li chung
a) Nhimg hd so theo quy dinh cua Diéu 1é nha truong
- 88 quan Iy va ho so luu trit céc van ban cong vin;
- 84 goi tén - ghi diém;
- Sb ghi dau bai;
- S8 Nghi quyét ciia nha trudong va Nghi quyét ciia hoi dong trudng;
- Hd so thi dua ctia nha trudng;
- Hb so kiém tra, danh gia gido vién va nhin vién;
- Hd so quan 1y thiét bi day hoc va thuc hanh thi nghiém.
b) Nhitng hd so theo quy dinh ciia S& Gido duc va Pao tao
- K& hoach gido duc;
- K& hoach thuc hién chuong trinh gido duc;

- K& hoach bdi dudng thudng xuyén;
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- Mot s6 ké hoach khac (Ké hoach day 2 bu61/ngay, ké hoach bdi dudng hoc sinh
gidi, phu dao hoc sinh yéu kém; ké hoach 6n tap thi tdt nghiép THPT; ké hoach dao tao -
bdi dudng; ké hoach gido duc chinh tri tur tuéng, ké hoach kiém tra n6i b9, ...);

- Hb so theo dbi chuyén mon (bang phan cong cong tac gido vién, theo ddi vi€e
thuc hién chuong trinh, day bu, day thay, day phu dao hoc sinh yéu kém, bdi dudng hoc
sinh giodi, huong din hoc sinh nghién ctru khoa hoc, giang day tich hop li€n mén, theo
dai két qua hoi giang, thao giang, du 8io, hd so kiém tra, danh gia - xep loai gido vién,
can bd quan 1y, bién ban hop nhém, t chuyén mén, bién ban kiém tra ndi b9, ...);

- Hb so theo ddi, quan 1y day thém - hoc thém ngoai nha trudng.
2. Hd so Quan 1i hoc sinh

a) Nhitng hd so theo quy dinh ctia Diéu I¢ nha trudng

-Sb dang bo;

- S theo ddi hoc sinh chuyén di, chuyén dén;

- Hoc ba hoc sinh;

-Hb Sor khen thuéng, ky ludt hoc sinh;

- S6 quan 1y cdp phat vin bang, chimg chi;

- Hb so theo dai strc khde hoc sinh.

b) Nhitng hd so theo quy dinh ctia S& Gido duc va Pao tao
- Hd so hoc sinh gioi;

- Hb so tuyén sinh, chuyén trudng;

- Hd so t6t nghiép, ...

3. Nhitng h6 so Quan 1y chuyén mon cia t6 trudng

a) Sb cong tac té/nhom:

- Sb quan 1y va theo doi td/nhém chuyén mén;

-Ké hoach hoat dong chuyén médn ctia td/nhom;

- Phan cong cdng tac trong tb nhom;

- Theo ddi thuc hién chuong trinh, phan cong day bu, day thay, ...;
- Quén ly, theo d&i day thém - hoc thém ngoai nha trudng.
b) S& ghi cac bién ban hop td, hop nhém

¢) Ho so Iuu céc vin ban quan li - chi dao chuyén mén lién quan, phén phdi chuong
trinh

- Céc van ban quéan ly - chi dao chuyén mén cip trén;

- Ph4n phdi churong trinh;

- Vin ban bdo céo cuia td trudng va céc td vién (néu co);
- Sang kién kinh nghiém;

- Céc tai liéu luu hanh ndi bé.
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d) Sé theo ddi két qua hoc tip bd mdn cia hoc sinh
- Céc @ kiém tra, dap 4an mén hoc céc khéi 16p (dé kiém tra, ma tran dé, huéng
dan chdm cac bai kiém tra dinh ky):;

- Théng ké tinh hinh hoc tép cta hoc sinh theo timg dot kidm tra (quy dinh ctia
td/nhém theo phan phdi chuong trinh: it nhét 2 lan/hoc ky) cua tirng khoi 16p;

- Banh gia, rat kinh nghiém.

d) Ho so bdi dudng thudng xuyén

e) Ho so thanh, kiém tra chuyén mon (Kiém tra noi bd)

4. Hb so sb sach ciia gido vién

- Ké hoach gido duc cuia gido vién (theo nim hoc);

- K& hoach bai day (viét tay hodc danh may);

- 84 theo dbi va danh gia hoc sinh;

- S6 chii nhiém (déi véi gido vién lam cong tac chit nhiém 16p).

Piéu 5. Quy dinh vé ndi dung quén ly va siv dung mét s6 loai hd so, sb sich

1. Nhitng quy dinh chung

a) Viéc ghi chép ndi dung & céc loai hd so sb sich théng nhét nhu sau:

- Ghi béng but bi mau xanh véi ddy du, ding théng tin ndi dung theo huéng din
cta tung loai ho so s6 sach. Nhitng cdt, muc nao khong c6 théng tin phai dugc ghi la
“khong”.

- Néu stra chita thong tin theo huéng dan cia tirng loai hod so s6 sach va cac quy
dinh hién hanh. Khi stra chira (néu c0) cdc thong tin (diém sb, két qua xep loai...) trong
hoc ba hoc sinh, s6 goi tén va ghi diém, khong dugc déng déu trim 1én phan thong tin da

sira chita, chi cin thong ké céc 18i stra chita va cac muc dugc quy dinh trong sO va cé xdc
nhén cta lanh dao nha truong.

b) Céc loai hd so s6 sach chuyén mén (trir nhiing loai s6 dong du giap lai theo
quy dinh ctia S& Gido duc va Pao tao) phai dong dau gidp lai ctia cia don vi quan li truc
tiép trude khi sir dung).

c) Tt ca cac loai ho so s sach ciia nha truong khi da sir dung thi khong dugce dua
ra khoi pham vi nha trudong khi chua duge sy cho phép cia co quan quéan ly c6 thim
quyeén.

2. Mot sb quy dinh cu thé

a) S goi tén - ghi diém

- 86 goi tén - ghi diém dugc sir dung bang s dién tur theo mau va quy trinh nhép
diém trén Hé théng quan ly nha truong Vietschool (phan mem Vietschool) dugc su cho
phép cua S& Gido duc va Pao tao. Cubi mdi hoc ky va cudi nim hoc, nha truong in S&

goi tén - ghi diém dé gi4o vién bd mén va gido vién chi nhi¢m ky tén xic nhan phuc vu
cho cong tac thanh tra, kiém tra va luu trir tai phong Hoc vu; nha truong chiu trach nhiém

quan ly.
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- Phin so yéu Iy lich ctia hoc sinh phai théng nhit véi hd so tuyén sinh da dugc
S& Gido duc va Dao tao phé duyét, gido vién chi nhiém huéng dan cho hoc sinh kiém do
céc ndi dung ly lich. N§i dung cua céc trang tiép theo duoc thuc hién day du, kip thoi
theo tién trinh nim hoc.

- Pidm kiém tra phai dugc cap nhat thuong xuyén, diém kiém tra cia mén hoc nao
phai do gido vién dam nhdn mén hoc d6 chiu trach nhi¢m.

- Cubi méi thang gido vién chii nhiém cho hoc sinh kiém do s budi nghi hoc c6
phép, khéng phép cta 16p dya trén bang théng ké do bd phan Gidm thi cung cap.

- Cubi nam hoc, gido vién chu nhiém phai ky chét sb goi tén - ghi diém, Hiéu
trudng duyét va duge dua vao ho so luu trir ciia nha trudng.

b) S& ghi dau bai

- Sb ghi dﬁu bai do gido vién chd nhiém truc tiép quéan ly va dugc ghi cac ni dung,
théng tin vao sb dau bai theo quy dinh, gido vién bd mon ghi nhitng nhén xét - danh gia

vé tiét hoc chinh xac, cong bing, khach quan va c6 tac dung gido duc; khong nhédn xét
danh gia nhiing viéc khong lién quan dén tiét hoc.

- Céc budi, cac tiét nghi theo ké hoach trudong phai do gido vién chui nhiém ghi va
néu r ly do. Trudng hop vang gido vién by mon thi tlet day do6 do giam thi ghi hodc gido
vién day thay/day bu ghi. Céc tiét day bu, day thay van phai ghi day du cac théng tin lién
quan.

¢) S6 Ping bo

- C4c théng tin quy dinh déi véi mdi hoc sinh do by phan Hoc vu truc tiép ghi.

- $6 dang bo khong mang khéi Phong Hoc vu néu khong c6 y kién cta Hiéu truéng
va sur gidm st ctia can bd 1am nhiém vu quan ly. Khéng dugc sira chira, tiy x6a hoic bd
sung khi chua xéc minh sy chinh xac ctia thong tin, chua bao céo va dugce sy ddng ¥ ciia
Hiéu trudéng.

- Hoc sinh méi tring tuyén vao truong, hoc sinh chuyén trudng hodc di truong
* khéc phai kip thoi cap nhét trong s6 dang bJ.

d) Hoc ba

- Péi voi hoc sinh méi tuyén vao dau cap, hoc sinh méi chuyen truong sau khi da
bd tri vao 16p 6n dinh, Hiéu trudng giao cho gido vién chu nhiém tién hanh lap hoc ba.
Cong viéc nay hoan thanh chdm nhat vao cudi thang 10 ciia nim hoc dé.

- Cudi hoc ky va cudi nam hoc, gido vién chi nhiém va gido vién bd mdn phai ghi
chép day da két qua hoc tdp va rén luyén cta hoc sinh vao hoc ba va chiu trdch nhiém
cuoi cung trong viéc hoan tat va giao lai bd phan hoc vu dé quan ly.

- T4t ca hoc ba cuia hoc sinh do nha truong (bd phén hoc vu) quan ly. Cach ghl va
sir dung hoc ba theo diing huéng dan tai cudi trang moi hoc ba.

- Toan b hoc ba ciia hoc sinh phai hoan tit trude ngay 31 thang 5 hang nim.

- Nhitng hoc sinh sau khi kiém tra lai hodc rén luyén hanh kiém dugc x€t 1én 16p
hay phai hoc lai phai dugce ghi rd va Hi¢u truéng ky xéc nhén vao hoc ba cudi thang 7
hang nam.

@) Hd so tuyén sinh



Thiét 1ap ddy du cac loai hd so sau:

- Danh sach hoc sinh tring tuyén vao 16p dau cép da dugc S& Gido duc va Pao tao
phé duyét (ban chinh);

- Danh sach hoc sinh chuyén vao dau cép hoc;

- Danh séch phén bd hoc sinh céc 16p dau cip;

- C4c loai bién ban, quyét dinh lién quan dén cong tac tuyén sinh;

- C4c vin ban huéng din cong tac tuyén sinh nam hoc ciia co quan cép trén.

e) Ho so 1én 16p - hoc lai

- Bién ban ctia hi ddng nha trudng kém theo danh sach xét hoc sinh 1én 16p, kiém
tra lai, luu ban cudi ndm hoc.

- Bién ban xét duyét hoc sinh kiém tra lai hodc da rén luyén trong he - dugc xét
dugc 1én 16p, Ivu ban sau khi to chitc kiém tra lai va kiém tra rén luyén trong he.

) Sb theo doi hoc sinh chuyén di - chuyén dén

Khi thiét 14p sb theo doi hoc sinh chuyén di, chuyén dén cdn c6 nhiing thong tin
toi thi€u sau day:

- Danh sach hoc sinh chuyén di: ‘ho va tén, ngay sinh, noi sinh, 16p dang hoc, ngay
chuyén di, noi chuyén dén, ly do, cac ho so chuyén di, ngudi nhan hé so (ho tén, chir ky),
ngudi cap, ngay cap, ...

- Danh sach hoc sinh chuyén dén: ho va tén, ngay sinh, noi sinh, noi hoc trudce khi

chuyen dén (16p, truong, tinh/thanh pho) ngay chuyén dén, ngudi ky va co quan cép gidy
chuyen dén, cac ho so chuyen dén gém c6 (ho so da co, hd so con thiéu va chua hop 1€,
ngay gia han bd sung néu c6), ngudi nhan ho so (ho tén va chit ky), ngay nhén hd so, bd

tri vao 16p nao,

h) Ké hoach bai day (viét tay hodc ddnh may);

- Gido vién thuc hién ding theo quy dinh ctia B) Gido duc va Pao tao va dic thu
bd mon.
| Piéu 6. Quy dinh vé chuyén mén

1. Nhitng quy dinh cu thé ddi véi td chuyén mén

a) Co cdu t6 chirc

T6 chuyén mén dugc phéan 1ap theo quy dinh trong Diéu 18 nha trudng trung hoc
cua Bd Gido duc va Pao tao.

b) Nhiém vu cua td chuyén mén

- Chu dong xdy dung ké hoach day hoc va gido duc theo chuong trinh mén hoc,
hoat dong gido dyc thudc chuyén mén phu trach theo tudn, thang, hoc ky, nam hoc; phdi
hop véi cac td chuyén mén khéc xay dung ké hoach gido duc ciia nha trudng.

- P& xuit lya chon sach gido khoa, xudt ban phdm tham khao dé str dung trong nha
truong theo quy dinh ctia Bo trudng B Gido duc va Pao tao.

- Thuc hién ké‘hoach gido duc cua to chuyf":n mén theo ké hoach gido duc cua nha
truong dd duge hoi dong trudng phé duyét, cu the:
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+ T trudng giup to vién xay dung ké hoach giang day bd mén; kiém tra dén dbe
mdi td vién thuc hién nghiém tic viéc day dung, day du theo phan phdi chuong trinh
(PPCT) cuia BO; thdo ludn tinh hinh va danh gia két qua gido duc hoc sinh thudc pham vi
td phu trach; ban cac bién phép ning cao chit luong gido duc toan dién hoc sinh, T
truong kiém tra hd so chuyén mon cia gido vién trong td (c6 nhan xét, danh gia va luu
trong hd so clia t6);

+ Xay dung PPCT mon hoc, ké hoach chuyén mén cia td, ké hoach gla.ng day bd
mdn, ké hoach day hoc tu chon va budi 2, ké hoach bdi dudng hoc sinh gidi - phu dao
hoc sinh yéu kém, ké hoach 6n tap thi TN THPT. Xay dung ké hoach str dung thiét bi, d6
dung day hoc (PDDH) theo danh muc thiét bi t&i thiéu ctia B Gido duc va Pao tao. Du
kién phan cong chuyén mén, phan cong giang day trinh Ban Gidm hi¢u phé duyét;

- Dbi méi sinh hoat t6, nhém chuyén mon theo huong NCBH (cac tb GDCD, bia
1y, Tin hoc, Lich sir, GDPQ&AN, tleng Phap: 3 chuyén dé/nam hoc; cic to con lai: 2
chuyén de/HK) phan cong gido vién thiét ké bai day, gop ¥, luan phién day mau, rat kinh
nghiém, ...; td chirc thao giang cum, phén cong tb vién thuc hién nhiém vu bdi dudng hoc
sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu kém, huéng din hoc sinh nghién ciru khoa hoc va cac
hoat dong gido duc khéc;

- Dang ky céc chi tiu (s6 luong hoc sinh dat giai HSG cép thanh phd, HSG giai
toan trén mdy tinh cim tay, Olympic thang Tu TP.HCM, KHKT, . ..) cho timg khéi 16p.
Ra so4t thuc hién chuong trinh, phén tich s liéu sau céc dot kiém tra tap trung dé rit
kinh nghiém va c6 bién phép khéc phuc han ché (néu co6) cho ky sau;

- Tham gia dénh gia, xép loai gido vién theo chuén nghé nghiép gido vién co sO
gido duc phd thong theo quy dinh ctia By Gido duc va Do tao; T4 chrc thi dua trong td.

- Tham gia bdi dudng chuyén mon, nghiép vu theo ké hoach cua t& chuyen mon,
nha truong, S& Gido duc va Dao tao.

- Thue hién cac nhiém vu khéac do Hiéu truéng phéin cong.
¢) Ché do hoi hop

Té/nhém chuyén mo6n to chire sinh hoat chuyén mon it nhat 01 lan trong 02 tuin
va c6 thé hop dot xuat theo yéu cau cong viéc hodc khi hiéu trudng yéu cau.

d) No6i dung sinh hoat

Nbi dung goém sinh hoat hanh chinh (danh gia, rat kinh nghi¢ém cong tic cia td,
nh6m) va sinh hoat chuyén mén, trong dé 80% thoi lugng budi hop danh cho sinh hoat
chuyén mén. Viéc sinh hoat nhém chuyén mén cin di sau vao nghién ctru bai hoc, trao
ddi chuyén mén, phuong phap giang day, bdi dudng thudng xuyén...

d) Hb so sb sach cla t6 chuyén mon
Pam bao diy du, ding theo quy dinh vé hd so sb séch.
e) Viéc thuc hién ké hoach chuyén mén.

Té chuyén mon can bam sat hudng din cia S& Gido duc va DBao tao dé xdy dung
ké hoach chi dao chuyén mén va dam bao viéc thyc hién trong sudt nam hoc.

2. Nhitng quy dinh cu thé ddi véi timg gido vién
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Gido vién phai hoc tép, nghién ctru, nim viing va thye hién dang diéu 1& truong
pho thong, cac théng tu, vin ban huéng dan dénh gia - xép loai gid day, danh gié - xép
loai hoc sinh, ... cia Nganh quy dinh (Piéu 1¢ truong THCS, truong THPT va truong phd
thong co nhieu c4p hoc ban hanh theo thong tu 50 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9
nam 2020 ctia By Gido duc va Bao tao; Quy ché danh gia, x€p loai hoc sinh THCS va
hoc sinh THPT ban hanh kém theo thong tu s6 58/2011/TT-BGDDT ngay 12 thang 12
nam 2011 ctia B Gido duc va Dao tao; Thong tu 26/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang 8
nam 2920 cua B§ Gido duc va Dao tao vé sira doi, bo sung m(_")t, s0 diéu cua Quy ché danh
gia, xep loaj hoc sinh trung hoc co sé& va hoc sinh trung hoc phd thong ban hanh kém theo
Théng tu s0 58/2011/TT-BGDDT ngay 12 thang 12 nim 2011 ctia B Gido duc va Pao
tao; Thong tu %2/2021/TT—BGDBT ngay 20 thang 7 nam 2021 cua B§ Giao duc va Dao
tao Quy dinh v€ danh gia hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh trung hoc pho thong).

a) Nhiém vu cua gido vién

+ Lap ké hoach gido duc c4 nhin (theo nim hoc);

+ Giang day va gido duc theo ding chuong trinh, ké hoach giang day ctia nha
treong va té bd mon. Chudn bi va soan bai theo quy dinh trude khi én 16p; chuan bj thi
nghiém (néu c0). Nf:u day chdm so vdi phéan phdi chuong trinh phai ¢6 ké hoach day bu
kip thoi, trénh d€ don cudi ky hodc cudi ndm. Khi ban giao cong viée cho gido vién khic
phai ban giao dling tiét theo phén phodi chuong trinh;

+ Kiém tra, chdm va tra bai theo ding quy dinh, ding tién do;

+ Thure hién t6t viéc ghi, nhdn xét va dénh gia giv day trong s0 ghi dau bai. Ghi
diém vao s6 dieém ca nhan, nhép diém trén phan mém quan ly diém dung thoi han; thuc
hién viéc ghi diém vao hoc ba ding quy dinh;

+ Lén 16p ding gio. Khong tu y bo gid, bo budi day.

_+ Dam béo c6 du ho so, gido 4n theo yéu cau. Tich cuc tham gia cic hoat dong
cta td6, nhém chuyén mon va nha truong;

+ Thudng xuyén tu rén luyén dao dirc, hoc tap vian hoa, boi dudng chuyén mon
nghiép vy, ndng cao trinh d nhén thirc vé moi mit dé nham nang cao chat lugng day hoc
va gido duc;

+ Tham gia tét viéc bdi dudng hoc sinh giéi, phu dao hoc sinh yéu kém va hudng
din hoc sinh nghién cttu khoa hoc khi dugc phén cong;

_+ Tham gia fiéy di cac budi du gid, thao giang cua tb theo quy dinh. Tich cuc du
gio dong nghiép dé nang cao trinh d§ chuyén mon, nghiép vu su pham. Tich cuc tham
gia phong trao 1am do dung day hoc; tich cuc d6i méi phuong phap day hoc, ki€ém tra va
danh gia theo ndng luc hoc sinh, tng dung cong nghé thong tin trong gidng day c6 hiéu
qua;

+ Thue hién nghia vu cong dan, cic quy dinh ctia phap luat, diéu 18 truong trung
hoc va Phap Iénh can bg, cong chire; thuc hién nghiém tic ndi quy nha trudng, quy ché
chuyén mén, quy ché vin hoa img xir va mdt sé quy dinh khéc ctia nha trudng, chap hanh
cac quyet ghnh cua Hi¢u trudng; chiu sy k’lem tra cia Hiéu trudng, céc Pho Hiéu trudng;
chiu sy diéu hanh vé chuyén moén cua T6 trudng chuyén moén va céac cdp quan ly gido
duc;
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+ Péi véi céc gido vién c6 day thém ngoai nha trudng, phai chip hanh ding cac
quy dinh vé day thém - hoc thém cia B9 Gido duc va Pao tao, S& Gido duc va Dao tao;
khong dugc ép hoc sinh di hoc thém;

+ Giit gin phim chét, danh du, uy tin nha gido, grong miu trude hoc sinh, thuong
yéu, ton trong hoc sinh; dbi xir cong bang véi hoc sinh, béo vé céc quyén va l¢i ich chinh
dang ctia hoc sinh; phéat huy tinh tich cuc cia hoc sinh; doan két, giup do dong nghiép
trong cong tic; xdy dung mdi truong hoc duong than thién;

+ Phéi hop véi gido vién chii nhiém, céc gido vién khéc, gia dinh hoc sinh va Poan
trudng trong cac hoat dong gidng day va gido duc hoc sinh. Tich cuc tham gia hoat dong
clia cong doan, nit cong va cac hoat dong khéc trong nha truong. Tham gia quén ly hoc
sinh trong cac hoat dong gido duc nha truong. Thuce hién tdt cac cong tac do Hiéu trudng
phéan cong;

+ Phén d4u dat hodc vuot chi tiéu bd mén dé ra.

+ Thuc hién danh gia xép loai hoc sinh khéi 10, khéi 11 theo Théng tu sb
22/2021/TT-BGDDT ngay 20 thang 7 nam 2021 cua Bd Gido duc va Dao tao Quy dinh
vé danh gia hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh trung hoc phd thong.

+ Thuc hién dénh gia xép loai hoc sinh khdi 12 theo Thong tu sb 58/2011/TT-
BGDDT ngay 12 thang 12 nam 2011 cta B Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché danh
gi4, xép loai hoc sinh THCS va hoc sinh THPT; Thong tu 26/2020/TT-BGDDT ngay 26
thdng 8 nam 2020 cua Bo Gido duc va Bao tao vé sira dbi, bd sung mot sé diéu ciia Quy
ché danh gia, xép loai hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh trung hoc phd théng ban hanh
kém theo Théng tu sé 58/2011/TT-BGDPT ngay 12 thdng 12 ndm 2011 cia B trudng
B0 Giao duc va Dao tao.

b) Nhiém vu ctia Gido vién chu nhiém

Ngoai cac nhiém vu duoc néu tai muc gido vién bd mon, Gido vién chi nhi¢m con
c6 nhitng nhiém vu sau:

+ Tim hiéu va nim _viing hoc sinh trong 16p vé moi miat dé c6 bién phap td chirc
gido duc sat dbi tuong, nham thac ddy su tién bd ctia 16p;

+ Xay dung ké hoach chi nhiém theo ding huéng dan. Thuong xuyén lién hé véi
cha me/ngudi giam ho hoc sinh dé lam tét cong tac gido duc hoc sinh. Chi dong va c6
trach nhiém phéi hop véi Poan trudng, gido vién bd mdn, Ban nit cong nha trudng, cic
t6 chirc xa hoi ¢6 lién quan dé lam tdt cong tc giang day va gido duc hoc sinh;

+ Quan ly t6t viéc hoc sinh tham gia cac tiét sinh hoat tap thé; t& chic va diéu hanh
t6t tiét sinh hoat chii nhiém va céc tiét gido duc ngoai gid 1én 16p, truc tuén.

+ Bién soan ké hoach bai day, td chirc va diéu hanh tt tiét HDGDNGLL ciing nhu
cic hoat dong ngoai git khéc doi véi 16p minh phu trach theo su phén cong cta BGH.
Dam bao theo ding ké hoach, cic chii dé hang thang va du s tiét quy dinh;

+ Nhén xét, danh gia va xép loai hoc luc va hanh kidm cua hoc sinh cudi hoc ky
va ¢4 nim theo quy dinh hién hanh cta B§ Gido duc va Dao tao. Pé nghi khen thudng v
ki luat hoc sinh, phai rén luyén hanh kiém trong hé; hoan thanh viéc ghi hoc ba hoc sinh
(ké c sau khi c6 két qua kiém tra lai va rén luyén he)

+ Thudng ky bao cdo (hodc ddt xuit néu co) vé tinh hinh hoc tép, rén luyén va tu
dudng cua hoc sinh 16p minh véi Ban gidm hi¢u. Lam tt cong tac tham muru, gitip Hiéu
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trudng dé ra cic bién phap nhim két hop tbt gitra nha trudng - gia dinh - x4 hdi trong viéc
giang day va gido duc hoc sinh.

¢) Quy dinh vé hd so sb sach gido vién: Cin cir khoan 3, Piéu 21, Chuong I1I ctia
Thoéng tu 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 ndm 2020 cta B Gido duc va Dao tao
vé ban hanh Diéu 1¢ truong THCS, truong THPT va truong phd thong c6 nhiéu cap hoc,
hd so sb sach cia gido vién gdm:

- K& hoach gido duc ctia gido vién (theo nam hoc).

- K& hoach bai day (gido an): Soan bai theo dung quy dinh vé hinh thirc va ndi
dung. Phai c6 gido an khi Ién tiét day, phai str dung thiét bi, PDDH theo yéu ciu ciia bai.
Thuc hién nghiém tic tiét thuc hanh, thi nghiém. Khuyen khich gido vién str dung db
dung day hoc tir lam, su dung thiét b1 hién dai, phan mém CNTT phuc vu cho viéc day
hoc. Dcn véi viée giang day tryc tuyén: gido vién xdy dung va lya chon hoc liéu, cach
thirc td chie gid hoc/chuyén d& mét céch hop ly va khoa hoc, theo huéng xdy dung qué
trinh hoc tap, ning cao hoat dong tw hoc cua hoc sinh, ting cudng tuong tac gitra hoc sinh
vdi gido vién, gitta hoc sinh véi hoc sinh; t6 chirc cac hoat dong hoc cho hoc sinh bao
gdm: thuc hién nhiém vu hoc tép, trao ddi, thao luan giita hoc sinh v&i nhau va gitra hoc
sinh véi gido vién; Ién lich giang day trén K120nline ding thoi gian quy dinh.

- S6 theo doi va danh gia hoc sinh: Ghi ddy da va dung danh sach hoc sinh theo s
didm dién tir (phdn mém Vietschool) cua lop Viée tinh diém thuc hién theo ding quy
dinh ciia Bd Gido dyc va Pao tao. Khi c6 sai sot cAn stra chita theo dang quy dinh (dung
bt muc gach bo diém cii, ghi diém méi vao phia trén, bén phai vi tri diém cii).

- Sb chi nhi¢m (dbi voi GV duoc phan cong cong tac chi nhiém): Ghi déay du cac
ndi dung theo yéu cAu ctia sO; cap nhat thudng xuyén nhitng thong tin lién quan, theo doi
cac hoat dong, diém thi dua, tinh hinh hoc tép - ki luat hang tuan, hang thang, tom lugc
ndi dung trao d6i v6i cha me hodc ngudi gidm hd ciia hoc sinh (néu co, ké ca trao dbi qua

dién thoai) ...

d) Quy dinh vé viéc ghi chép céc loai hé so chuyén mén chung

- S6 ghi dAu bai

Thuc hién theo ding hudng dan, véi cac yéu cau cu thé sau:

+ Tén bai day, hoat dong gido duc va nhén xét, danh gia tiét hoc phai dugc ghi day
du, chinh xéc, sach, 0. Néu c6 hoc sinh ving phai ghi chinh x4c tén hoc sinh vang;

+ Gido vién chi nhi¢m ghi dédy du phan tdng két cudi tudn. Phan cong hoc sinh
phu trach s6 dAu bai ghi 6 cac tiét hoc nghi hoic sinh hoat theo ké hoach ctia nha truong,
ghi diy du céc d& muc nhu tudn hoc, ngdy thang va thoi khoa biéu.

+ Phai ¢6 danh sach hoc sinh theo so b chd ngdi dé gido vién thuén tién trong
viéc theo d6i hoc sinh;

+ Sb dé dtng noi quy dinh, tuyét dbi khong dé hozic mang di noi khac khi chua c6
su déng y ciia Ban gidm hiéu.

- S6 diém dién tir: dam bao dung quy ché v thuc hién sb diém dién tur.

e) Quy dinh vé xin phép nghi

Céan bd - gido vién khi nghi day (bao 2dm: nghi theo ché @, nghi ém nam vién
hoic di cong tac) phai c6 don, ndp truc tiép Hiéu trudng hodc ndp cho Pho Higu truéng



1]

trong trudng hop Hiéu truong di cong tac. Trong trudng hop bénh dot xudt phai tim moi
cach thong tin ngay cho td truong va bao cho Ban gidm hiéu. T truéng chiu trach nhiém
phéan cong day thay cho nhiing gido vién dugc nghi theo ché d6 hoic nghi phép;

Cén b - gido vién nghi day véi cac ly do khac (viéc riéng) phai c6 don xin phép
ndp cho Hi¢u trudng va phai dugc su ddng ¥ méi dugc nghi; dong thoi phai bao tb trudng,
tw nho gido vién cing mon day thay hogc ty minh day bu @& dam bao kip tién bd chuong
trinh. Trong trudng hgp cé viée dot xuét phai tim moi cach thong tin ngay cho tb trudng
va béo cdo cho Ban gidam hi€u dé xin phép Hiéu trudng.

3. Quy dinh vé viéc soan giéng va thyc hién tiét day trén 16p

a) Soan giang

- Giéo vién phai soan ké hoach bai day; ké hoach bai day phai thuorng xuyen dugc
cép nhat, rut kinh nghiém sau khi giang day thyc té trén 16p; khi 1én 16p gido vién phai
¢6 ké hoach bai day;

- Mdi ké hoach bai day cta gido vién phai c6 du cac ndi dung co ban theo quy
dinh;

- Ké hoach bai day dugc sir dung ké hoach bai day da soan 3 nam (c6 bd sung bing

viét tay, trir khéi 16p thay dbi theo churong trinh gido duc phd théng). Sau 3 nidm ké hoach
bai day phai thay moi;

- Tiét luyén tép, on tdp cling phai day di cac bude nhu ké hoach bai day thuong,
phai c6 ndi dung va phan hoat dong ctia thdy va tro, huéng din 1oi giai;

- Thyc hién nghiém tic tiét thuc hanh, thi nghiém va str dung dd dung day hoc.
Céc tiét nay phai co ké hoach bai day va té chirc thyc hanh khi ¢6 di didu kién can thiét;

- Day hoc theo chi dé tu chon, bdi dudng hoc sinh gidi va phu dao hoc sinh yéu
kém, gido vién can theo ndi dung bam sat, chu y rén luyén cac k¥ ning tu hoc, thuc hanh
cho hoc sinh va theo tirng ndi dung va yéu ciu cu thé ma soan thanh ké hoach bai day
riéng;

- Céc ndi dung tich hop, lién mén (lich sir dia phuong, gido duc méi truong, ky
ning sdng, suc khoe sinh san vi thanh nién, phap ludt, ...) phai thé hién ro trén ké hoach
bai day va ké hoach giang day;

- Tich hop cai tién, d6i méi phuong phép gidng day va hoc phit hop véi ndi dung
chuong trinh, thé hién cu thé qua viéc soan giang. Thuc hién cich day theo hudng phat
huy tich cuc, chit dong; ton trong nhitng suy nghi doc 1ap, sang tao clia hoc sinh, gitp cic
em tham gia hiéu qua vao hoat dong day va hoc, ddng thoi coi trong vai trd tb chirc, dinh
huéng ctia gido vién. Thong qua cic gio 1én 16p, gido vién phai huéng dén cho hoc sinh
phuong phép tu hoc ¢ nha. Coi trong viéc hudng dan hoc sinh str dung sach gido khoa,
tai liéu tham khéo & trén 16p cling nhu & nha;

- Gio vién phai chip hanh viéc Ban gidm hiéu, td truong kiém tra hd so chuyén
mén bt ky Itic nao khi 1én 16p.

b) Thuc hién tiét day trén 16p

- Gio vién phai chuén bi chu do ké hoach bai day, d6 dung day hoc trude khi
dén 16p. Ra vao 16p dung gid. Tu thé, trang phuc chinh té theo quy dinh, xung hé mo
pham, khong st dung dién thoai di dong, khéng lam vi€c riéng; khong hut thude; khong
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str dung rugu, bia trong va trude khi dén 16p. Bam bao day du cac khau lén 16p theo quy
dinh. Gido vién phai 6n dinh t6 chirc, kiém tra si sd, truc nhat, vé sinh va cac quy dinh
khac ctia nha trudng, ghi sd dau bai, cho diém thi dua, nhin xét dénh gia va xép loai tiét

hoc theo diing quy dinh;

- Gigo vién b mén quan ly 16p, khong cho hoc sinh ra ngoai trong gio day trir
truong hop déc biét. Hoc sinh chi dugc phép ra khoi 16p khi c6 gidy phép ciia Phong hoc
sinh vu hodc ctia Ban gidam hiéu va gidy cho phép ra 16p ¢6 chit ky ctia gido vién bd mon
vanéu ly do cu thé;

- Gido vién phai chiu trach nhi¢m vé nén nép ciia hoc sinh trong tiét day ctia minh
va ¢6 bién phap udn nin nhitng hoc sinh vi pham trong gio day. Gido vién b mén ¢6
trach nhiém ban bac véi gido vién chi nhiém dé thdng nhét huorng khic phuc nhitng ton
tai ctia hoc sinh va dénh gi4 chinh xac nén nép gio day. Giao vién can c6 nhitng bién phép
mang tinh gido duc rin de, phat hoc sinh khi hoc sinh mat trat tu hoiic khong hop tac
trong hoc tap; tuy nhién gido vién khong dung nhitng bién phap phan su pham nhu dudi
hoc sinh ra khoi 16p ma khong quan ly hodc chiri méang to tiéng, xung ho khong phu hop,
xuc pham théan thé hoc sinh, ... Truong hgp tam dinh chi viéc hoc tip cta hoc sinh doi
véi mot mén nao do phai duqc su chi dao va cho phép ctia Ban giam hiéu.

c) Hoi hop
- Di hop, sinh hoat chuyén moén, ... dng ngay gio quy dinh. Néu nghi phai lam

don xin phép it nhét trude 1 ngay. Néu ém dau dot xuat phai nho nguoi thin thong bao
kip thoi véi Ban gidm higu.

- Trong budi hop, budi hoc chinh tri, ... khong néi chuyén, khong lam viéc riéng.
Can ghi chép ndi dung hop hoic hoc tip cin than Tich cuc tham gia gép ¥, dé xuét trong
qua trinh thao luén, gop y.

4. Quy dinh vé thuce hién chuong trinh va thdi khoa biéu

- Chuong trinh: thuc hién ding phin phdi chwong trinh bd mén da dugc phé duyét,
dam béo tién do theo tudn; tuan thu khung thoi gian ké hoach cia S& Gido duc va Pao
tao;

- Thoi khéa biéu: thuc hién nghiém tuc céc tiét day trong thoi khéa biéu cua

truong; Gido vién khong dugce tu v di tiét cho nhau, khong tu y chuyén ddi thoi khoa
biéu theo muc dich ¢4 nhén trir truong hop dic biét c6 su dong ¥ ctia Ban gidm hiéu.

5. Quy dinh vé kiém tra d4nh gi4, chim bai, vao diém

a) Kiém tra d4nh gia

- Thyuc hién dénh gid xép loai hoc sinh khéi 12 theo théng tu sé 58/2011/TT-
BGDDT ngay 12 thang 12 ndm 2011 cia B§ Gido duc va DPao tao va théng tu
26/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang 8 nam 2020 cia B Gido duc va Dao tao vé sira déi,
bd sung mot sé diéu ciia Quy ché danh gia, xép loai hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh
trung hoc phé théng ban hanh kém theo Thong tu s6 58/2011/TT-BGDDT ngay 12 thang
12 ndm 2011 cua B Gido duc va Pao tao.

- Thyc hién ddnh gid xép loai hoc sinh khéi 10, khdi 11 theo thong tu sb
22/2021/TT-BGDDT ngay 20 thang 7 nam 2021 cua B9 Gido duc va DPao tao Quy dinh
vé danh gia hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh trung hoc phd thong.
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- Péi méi, da dang céc hinh thirc kiém tra danh gia thudng xuyén, dinh ky nhim
danh gia qud trinh hoc tép, rén luyén va mirc 46 hoan thanh nhiém vu hoc tép cua hoc
sinh.

- PAu ndm hoc, td truéng bd mdn chi dao viée xdy dung ma trén dé kiém tra cho
moi chuong va ca chuong trinh mén hoc. Pé kiém tra phai c6 su phin héa d6i vai timg
d6i twong hoc sinh, dam bao c4c mirc dd nhin biét, thong hiéu va van dung. Céc 16p nang
cao phai ting cuong mirc dd van dung dbi voi .cac mon hoc nang cao. Déi voi cac mon
khoa hoc x4 hdi nhu Ngit vin, Lich sir, Dia ly can tlep tuc ddi m&i kiém tra, danh gia theo
huéng dit cu hoi ma, doi héi hoc sinh van dung tdng hop kién thirc, k§ ndng va c6 diéu
kién trinh bay chinh kién ban than.

- Thyc hién da s6 diém kiém tra, danh gia thuong xuyén va dinh ky & mdi hoc ky.

- Chu héi kiém tra danh gia thudng xuyén phai la céu hoi ctia bai hoc, bai tap cia
budi hoc lién ké trude dé (trir trudong hop gido vién c6 dan 6n tip thém cac ndi dung
khac).

- Déi véi bai kiém tra danh gia thuong xuyén: duge thuc hién theo hinh thire truc

tlep hodc truc tuyén thong qua: hoi - dép, viét, thuyét trinh, thuc hanh, thi nghiém, san
pham hoc tap, ... gi4o vién bd mdn phai cong khai ti€u chi chim diém.

- Péi vé6i bai kiém tra danh gla dinh ky: dugc thyc hién thong qua bai kiém tra
(trén gidy hodc trén méy tinh v6i thoi gian lam bai tir 45 phut dén 90 phut), bai thuc hanh,
du an hoc tap, ...; ; phai c6 ma tran, dic ta dé kiém tra, dap g theo mirc d§ can dat clia
médn hoc. TH truéng chuyén moén théng nhit ma trdn chung va ndi dung phin - bai -
chuong kiém tra. Pé kiém tra phai phu hop véi trinh dd cua hoc sinh, ddm bao bam sét
chuén kién thirc - k¥ ning. Tuyét d6i khong duoc ra dé kiém tra qué khé so véi trinh do
hoc sinh, khéng c6 trong ndi dung on tap hodc bai chua hoc, dap én phai phu hop véi
trinh do, d6i trgng hoc sinh, phit hgp thoi gian 1am bai va chwong trinh hoc, bao dam tinh
chinh xéc.

- Péi v6i cac bai kiém tra dinh ky (gitta k¥, cudi ky), ky luyén tap thi TN THPT
(néu c6) nha trudng sé td chirc kiém tra tap trung & mot sO mén theo dé chung, lich chung
ctia nha truong hodc cia S& Gido duc va Dao tao.

- Céc bai kiém tra thudng xuyén va dinh ky thyc hién tai 16p: Gido vién bd mén to
chtrc thuc hién theo ké hoach giang day ca t6 chuyén mén.

b) Chim bai, tra bai

- Bai kiém tra danh gia hoc sinh phai chdm cén thén, stra chita sai s6t va ghi nhan
nhiing tién bo cua hoc sinh; tra bai va sira cho hoc sinh theo dung ké hoach gidng day.
Hoc sinh ving phai cho kiém tra bu ngay khi hoc sinh di hoc lai. Tuyét d6i khong duge
cho hoc sinh diém khéng.

- Tht ca cac bai kiém tra cho hoc sinh phai duoc tra cho hoc sinh (riéng vdi bai
kiém tra hoc ky chi phat cho hoc sinh xem va thu lai ndp vé phong hoc vu) va cong khai
diém sb trong 16p. Két qua lam bai cua hoc sinh phai dat 50% so bai kiém tra dat diém
trung binh tré 1én moi duoc vao sb diém. Néu khong dim bao diéu néu trén, gido vién bd
mon phai td chirc 6n tap va kiém tra lai.

¢) Vao diém va phé hoc ba
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- Gido vién tuyét déi khong dé hoc sinh 1am thay ho so, sb diém, nham tranh sai
sot va dam béo ding quy ché chuyén mon. Gido vién phai han ché t6i da viéc vao di€m
sai sot, néu vao sai phai stra chita ding theo quy dinh;

- Giao vién phai vao day du tit ca cac diém kiém tra trong s6 diém c4 nhan; sau
khi trd bai cho hoc sinh, gido vién phai nhép diém trén phan mém quan Iy diém Vietschool
theo dung thoi gian quy dinh;

- Diém trén phin mém quan ly diém Vietschool va diém trong hoc ba déu do gido
vién bo mon ti nhdp va ghi vao, dong thoi hoan toan chju trach nhiém vé phan diém bd
mon clia minh;

- Ngoai viéc nhap diém, ghi diém, sira diém do sai (neu c0), gido vién by mon con

c6 trach nhiém béo cao dlem theo dinh ky va théng ké diém bo mon cua 16p, khéi theo
yéu cau ciia nha trudng va t6 trudng chuyén mon.

d) Sé dlem kiém tra, danh gia thuong xuyén (viét tit 1a PDGy) trong mot hoc ky
v6i 16p 12 (bao gdm cé kiém tra céc loai chu dé tu chon):

+ Mbn hoce ¢6 tir 35 tiét trd xudng/nam hoc (1 tiét/tudn): 2 PPGy;

+ Mon hoc ¢6 tir trén 35 tiét dén 70 tiét/ndm hoc (trén 1 tiét dén 2 tiét/tudn): 3
PDbGi;

+ Mbn hoce ¢6 tir trén 70 tiét/ndm hoc (3 tiét trd 1én/tuin): 4 PPGix.

e) S6 diém kiém tra, danh gia thudong xuyén (viét tit 1a PPGtx) trong mdt hoc ky
véilop 10 valép 11:

- Péi v6i moén hoc danh gia bing nhin xét (khdng bao gdm cum chuyén dé hoc
tdp): mdi hoc ki chon 02 (hai) lan.

- D6i véi mdn hoc danh gid bing nhn xét két hop dénh gi bang diém s6 (khong
bao gobm cum chuyén dé hoc tdp), chon so diém danh gia thudng xuyén trong mdi hoc ki
nhu sau:

+ Mo6n hoc ¢6 35 tiét/nam hoc: 02 PPGy.

+ Moén hoc ¢6 trén 35 tiét/nam hoc dén 70 tiét/nam hoc: 03 PPGix.

+ MBbn hoc c6 trén 70 tiét/nim hoc: 04 PDGi.

- Béi v6i cum chuyén dé hoc tap ctia mdn hoc, mdi hoc sinh dugc kiém tra, danh
gla theo tirng chuyén d@ hoc tap, trong d6 chon két qua cia 01 (mét) 14n kiém tra, danh
gia lam két qua danh gia ctia cum chuyén & hoc tap. Két qua danh gia cua cum chuyén
dé hoc tap ctia mdn hoc dugc tinh 1a két qua ctia 01 (mot) lan danh gia thudng xuyén cta
mon hoc d6 va ghi vao s theo ddi va danh gid hoc sinh (theo 16p hoc) dé st dung trong
viéc danh gia két qua hoc tip mén hoc theo quy dinh

£) S6 14n kiém tra, dénh gia dinh ky
Trong mbi hoc ki, mdi mén hoc danh gia bing nhan xét ¢6 01 (mdt) 1an dénh gia
gitta ki va 01 (mot) l4n d4nh gia cudi ki.

Trong mdi hoc ki, mdi mén hoc danh gia bang nhan xét két ‘hop déanh gia bang
diém s6 c6 01 (mot) diém danh gia giira ki (PPGgk) va 01 (mdt) diém danh gia cudi ki
(PDGck).

) Lam tron diém kiém tra, danh gid
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Piém cac bai kiém tra, danh gid la s6 nguyén hoic s6 thap phan dugc ly dén chir
s6 thap phén tha nhét sau khi 1am tron sb.

6. Quy dinh vé du gi® tham 16p va thao giang (kiém tra ndi bd)
a) Thao giang trudng:

- Gi4o vién dugc kiém tra chuyén mén (toan dién): thao giéng 02 tiét/nam (1 tiét
thao giang cho ca to du, 1 tiét do TTCM du).

- Gi4o vién dugc kiém tra chuyén dé:

« 50% sb luong gido vién dugc dé nghi kiém tra chuyén d& hd so ca nhén;

* 50% sb lugng gido vién dugce dé nghi kiém tra chuyén dé giang day: TTCM du
01 tiét/nam;

- Gido vién tdp su: thao giang 01 tiét/nim cho ca td du, céc tiét con lai do gido vién
huéng dan du.

b) Thao giang cum:

- Mbi td phai day it nhét 1 tiét thao giang cum (hodc bdo céo du an)/l ndm, riéng
td it gido vién (St, Dia, GDCD/GDKT&PL, GDQP&AN, tiéng Phap, Tin hoc): 2 nam
thao giang (hodc bao cédo du 4n) cum 1 1an, trir treong hop o6 gido vién trong t6 dang ky
CSTD.

- Gido vién dang ky CSTD: day 1 tiét thao giang cum, tiét nay cd thé tinh cho tiét
thao giang cum cua to. Ngoai ra, gido vién dang ky CSTD co thé thay tiét thao giang cum
bing du an, day hoc trén nén tang CNTT c6 giai, huong dan hoc sinh duy thi khoa hoc k¥
thuat, STEM, bdi dudng HSG c6 giai tir cip thanh phd tré 1én).

¢) Sinh hoat chuyén mon theo huéng nghién ctru bai hoe (NCBH):
Té trudng hodic nhém trudng phéin cong gido vién luan phién day mau.

Ngoai tiét thao giang cum va tiét thao giang cua gido vién tap su, cic tiét thao
giang con lai ¢6 thé thuc hién qua tiét day mau trong sinh hoat chuyén mén theo NCBH.

d) Du gio:

- Gido vién tap su: du 10 tiét/hoc ky.

- Gido vién con lai du it nhit 04 tiét/h(_)c ky;

- TAt cé c4c tiét thao giang (cum, td) cac thanh vién trong t6 phai tham du day du.

- Yéu ciu phéi du diing bd mén gidng day. Céc gido vién méi day khéi I6p lan ddu
tién phai du gio chu yéu ctua dong nghiép day & khdi 16p do;

e) Phiéu dy gio:

- Ghi thuc té theo diing thoi gian du gid, theo thi tur vé thoi gian cac tiét du.

- Nhén xét, danh gia hoat dong hoc tap cua hoc sinh, ’léy hoc sinh 1am trung tam;
c6 nhén xét, danh gia, rat kinh nghiém timg phan. Tuyét doéi khong dugc sao chép ndi
dung du gi¢ cia dong nghiép.

- Gido vién ndp phleu du gio cho TTCM (TTCM luu 1 ban trong hd sotd va 1 ban
ndp vé Thu ky Hoi dong dé luu hd so kiém tra ndi bd clia trudng).

7. Quy dinh vé kiém tra, danh gi4 gido vién
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a) Kiém tra chuyén mon (toan dién):

+ T Toéan, Ngit vin, Tiéng Anh: 02 gido vién/nam.

+ Céc tb con lai: 01 gido vién/nam.

+ 100% gido vién tham gia tich cuc trong sinh hoat chuyén moén theo hudéng
NCBH; :

b) Kiém tra chuyén dé: 100% gido vién cia 6 (trir gido vién dugc dé nghi kiém
tra chuyén mon) dugc kiém tra theo ké hoach cua TTCM nhu gidng day, ho so, s sach,
ké hoach bai day, tién d¢ thyuc hién chwong trinh, viéc kiém tra danh gia hoc sinh...; viéc
quan ly hoc sinh trong gi¢ day truc tiép; viéc giang day trén hé thong LMS (K120nhne)

thuc hién nhiém vu day hoc va quan ly hoc sinh ding theo quy ché, ghi nhén bai day,
nhan xét gior hoc vao s dau bai.

_©) Kiém tra dot xua:t: Ban giam hi€u ¢6 thé kiém tra dot xudt bét cir gido vién nao

cta to (du gio, kiém tra ké hoach bai day, ho so c¢é nhén, ...);
d) Cudi nam hoc cac td chuyén mén thuc hién viéc danh gia, xép loai gido vién
theo ding quy dinh Chuian nghé nghiép gido vién (ban hanh theo Théng tu so6
20/2018/TT-BGDDT ngay 22 thang 8 nam 2018 cuia B trudng B Gido duc va Dao tao)

Piéu 7. Quy dinh vé day hoc trie tuyén
1. Hinh thire day hoc truc tuyén

a) Day hoc truc tuyén ho trg day hoc truc tiép: Gido vién c6 thé cung cp tai liéu,
hoc li€u, giao nhiém vu va giam sat, huéng dan hoc sinh tur hoc, chuén bi cho cac hoat
dong day hoc truc nep

b) Day hoc truc tuyén thay thé mot phan qua trinh day hoc truc tiép: dbi vai cac
moén hoc ¢6 chuyén dé hoc tap va cac mon Hoat dong trai nghiém — huéng nghiép, ndi
dung Gido duc dia phuong, qua hé thong LMS, gido vién giao cho hoc sinh ndi dung tu
hoc & nha (duéi dang bai giang truc tuyén) dé nghién ciru kién thirc méi, tang thoi gian
luyén tép, thuc hanh, trai nghiém lam vigc nhom, thao ludn khi hoc sinh ¢ truong. Khi
dén tiét day truc tiép gido vién c6 nhén xét, danh gia vé viée tir hoc truc tuyén cia hoc
sinh trude khi tién hanh day truc txep

_e) Day hoc truc tuyén tpay thé hoan toan qua trinh day hoc truce tiép: cac hoat dong
cua tién trinh day hoc dugc to chire thyuc hién hog‘ln _tOfll’l thong qua moi trudong Internet.
Hinh thirc nay chi 4p dung khi hoc sinh khong thé dén truong.

2. Hé théng phin mém quén Iy hoc tip va giang day truc tuyén
a) Hé théng quan 1y day hoc truc tuyén dap ting yéu cu cia théng tw 09/202 1/TT-
BGDDT ngay 25 thang 3 ndm 2020 cua B6 trudng Bé Gido duc va Dao tao Quy dinh vé

quan ly va to chire day hoc truc tuyén trong co s& gido duc phd thong va co s¢ gido duc
thudng xuyén, két ndi véi co sé dit liéu cia Nganh gido duc thanh phd.

b) Nam hoc 2023 - 2024 nha trudng str dung hé théng quan 1y day hoc truc tuyén
(LMS) ding chung cho toan trudng 14 K120nline cia Viettel.

3. Kiém tra, d4nh gia trong day hoc truc tuyén

a) Trong qué trinh t6 chirc day hoc trirc tuyén, gido vién bd mén truc tiép kiém tra,
danh gid qua trinh thyc hién nhiém vu hoc tap ctia hoc sinh trong qué trinh hoc tép truc
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tuyén; qua céc bai kiém tra trén hé thong LMS, cic ban béo cdo qué trinh hoc tip cta hoc
sinh; céc bai thu hoach ... goi chung la kiém tra, danh gia qua trinh hoc tap ctia hoc sinh.

b) Céc bai kiém tra thuong xuyén va dinh ky thyc hién theo ké hoach giang day
clia tb chuyén mén va ké hoach chung ciia nha trudng. T trudng chuyén mén xdy dung
ké hoach kiém tra, danh gia phu hop véi ké hoach gido duc tirng mon hoc theo dinh huéng
phat trlen nang luc, phdm chét cia hoc sinh; ting cudng tng dung cong nghé thong tin,
phin mém may tinh trong kiém tra danh gia hoc sinh; de xuit hinh thirc tb chire kiém tra
danh gid phu hop v6i ddc thi bd mén. Hi€u trudng quyét dinh phuong an t6 chirc kiém
tra giira ky va cudi ky can cir trén dé xuét ciia TTCM va tinh hinh thuc té ctia hé théng

LMS.

¢) Déi v6i cic mdn hoc c6 chuyén @ hoc tép va cic mon Hoat dong trai nghiém
— huéng nghiép, ndi dung Gido dyc dia phuong trong mot hoc ky thure hién 01 bai kiém
tra, danh gia thuong xuyén theo hinh thire truc tuyén.

4. Nhiém vu ctia té chuyén mon
a) Xay dung ké hoach day hoc truc tuyén chi tiét theo tuan, thang, nim dya trén

ké hoach chung ctia nha trudng, phu hop dic trung bd mon va diéu kién co s¢ vat chét
hién tai cia truomg; xay dung, Ira chon va tham dinh tai liéu, hoc liéu phi hgp.

b) Xay dung ké hoach danh gia thudng xuyén va dinh ky két qua hoc tap ctia hoc
sinh trong qué trinh day hoc truc tuyén theo quy dinh. K& hoach nay phai dugc 1anh dao
truong phé duyét va thong bao dén cha me hoc sinh, hoc sinh truéc khi tién hanh td chirc.

¢) Phén cong trach nhiém cu thé cho timg thanh vién trong t vé ké hoach day hoc
trire tuyén; vé xdy dung hoiic suu tam cac ngudn hoc liéu day hoc true tuyén theo chuwong
trinh gido duc pho thong ddm bao tinh khoa hoc, sur pham, vin hoéa, phong tuc tap quan,
phu hop v6i dbi trgng hoc sinh theo timg cap hoc, dugc Hiéu trudng phé duyét trudce khi

dua vao sir dung.

d) Luu trir va bao quan hd so ctia tb chuyén méon ve day hoc truc tuyén (ké hoach
day truc tuyen ngudn hoc lidu, dit liéu day hoc truc tuyén trén hé thong quan ly coa nha
truong, két qua danh gia qué trinh hoc tap truc tuyén ciia hoc sinh, san pham hoc tép ctia

hoc sinh...).

5. Quyén va nhiém vu ctia gido vién bd mon va gido vién chi nhiém

Ngoai cdc nhiém vu nhu da néu & muc 2a, Diéu 6, con ¢6 cac quyén va nhiém vu
sau:

- Pugc tham gia tip huén, bdi dudng ning cao trinh d§ chuyén mén, k¥ ning day
hoc truc tuyén va thuc hién duge viée day hoc truc tuyén.

- Puge hudng cac quyén loi chung theo quy dinh.

- Giang day va gido duc theo phén cong va thoi khoa biéu ciia nha truong; thuc
hién theo ding chuong trinh, ké hoach day hoc truc tuyén ciia trudng va to bd mon.

- Giang day, kiém tra, dénh gid két qua hoc tdp mét cach khach quan va theo dung
quy dinh da cong bd cong khai; tao moi trudng hoc tap than thién va tang cudng sy tuong
téc, két ndi thong tin vdi hoc sinh trong qua trinh day hoc truc tuyen tich cuc hudéng din,
giai dap vudng mic cta hoc sinh trong qué trinh day hoc truc tuyén.
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- Thudng xuyén trao ddi, phéi hop vGi cha me hoc sinh thyc hién gidam sat, hd tro
qua trinh hoc tap truc tuyén cta hoc sinh.
6. Quy dbi tiét day truc tuyén
a) Day hoc truc tuyen hd tro day hoc truc tiép: quy doi mot tiét day truc tuyén
bang nhr 1 tiét day truec tiép.

b) Day hoc truc tuyén thay thé mot phan qua trinh day hoc truc tiép: quy d6i mot
tiét day truc tuyén bang nhu mot tit day truc tiép hoic theo vin ban cAp trén trong trudng
hop cu thé.

- Chuwong 111
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 8. Trach nhiém ciia Hiéu trudéng va ciac Phé Hiéu trwdng

Trién khai dén toan thé can bo, gido vién ndi dung quy dinh trong quy ché nay, t6
chire thuc hién, thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché cua can bd, gido vién.

Diéu chinh kip thoi dé quy ché phit hop vé6i quy dinh cia cAp trén va thuc tién tai
truong.

Pidu 9. Trich nhiém ciia Té truéng chuyén mén

Hudng din dé can b, gido vién t6 minh phu trach nghiém tic thuc hién ndi dung
da dugc quy dinh trong quy ché nay. Trong qua trinh thue hién néu phat hién c6 ndi dung

nao chua phu hgp phai kip thoi gop ¥ dé Hiéu trudng xem Xet, quyét dinh diu chinh, bd
sung. Nghién ctru céc van ban cd lién quan dé 1am cin ctr td chirc diéu hanh nhiém vu

giang day ctua td chuyén mon, can bg, gido vién.

Piéu 10. Trach nhiém ciia cin b, gido vién

Can b, gido vién cin ctr nhiém vu dugc phéan cong nghiém tic thuc hién ndi dung
tai quy ché nay.

Piéu 11. Trach nhiém cia cic T chire doan thé

Czn ¢t nhiém vu, phdi hop t6 chire thuc hién./.



